
 

 

 
Projektplanung 

 
1. Projektbezeichnung – Welches Thema hat das Projekt oder das 

Vorhaben? 
 

 
 

 
 

2. Projektgruppe – Wer führt das Projekt durch? 
 

 
 

 
 

3. Ausgangssituation – Warum wollen wir etwas tun? Welche Umstände 
fordern uns heraus? 
 

 
 

 
 

4. Zielgruppe – Für wen wollen wir etwas tun? 
 

 
 

 
 

5. Ziel – Was wollen wir erreichen? 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

 
6. Angebote – Was wollen wir tun? Welche Aktionen wollen wir 

durchführen? 
 

 
 

 
 

7. Vorgehensweise – Wie gestaltet sich der Zeitplan, die Vorgehensweise 
und die Aufgabenverteilung? 

 

 
 

 
 

8. Was und wen brauchen wir dazu? Welche finanziellen und sachlichen 
Mittel brauchen wir? Wer wird in die Arbeit miteinbezogen? Wer wird 
informiert? 

 

 
 

 
 

9. Wie messen wir den Erfolg unseres Projekts? Wann sind wir zufrieden mit 
dem Verlauf und dem Ergebnis des Projekts? 
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